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1. Currenta Service Portal aufrufen.

2. Auf "Registrierung" klicken.

Registrierung

https://serviceportal.currenta-gruppe.de/
https://serviceportal.currenta-gruppe.de/
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Persönliche Daten ausfüllen:

• Anrede

• Vorname

• Nachname

Kontaktdaten ausfüllen:

• Firma

• Mobiltelefon

• E-Mail 

Auf "Weiter" klicken.

Registrierung
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1. PSA Webshop auswählen*.

2. Runterscrollen und die Bestellnummer 

eingeben

3. Bei Bedarf kannst du eine Bemerkung 

hinzufügen, diese ist aber optional

4. Weiter klicken 

*Hinweis: der PSA-Webshop wurde ausgewählt, wenn du 

oben rechts ein Häkchen siehst.

Registrierung
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1. Datenschutzerklärung lesen.

2. Box anklicken: “ich habe die 

Datenschutzerklärung gelesen und 

akzeptiere sie.”

3. Auf "Abschluss" klicken.

Registrierung
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So sieht eine beispielhafte 

Bestätigungsmail aus. Zur 

Verifizierung klicke bitte auf 

“Verifizierung”.

Nun ist deine 

Registrierungsanfrage im 

Freigabeprozess.

Wenn dieser Bildschirm 

erscheint, ist die Registrierung 

erfolgreich abgesendet und du 

erhältst eine Bestätigungsmail.

Registrierung
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1. Du erhältst nun eine 

Registrierungsbestätigung mit einem 

Einmalpasswort.

2. Klicke auf “Serviceportal”*.

*Hinweis: sollte erneut die Registrierungsseite erscheinen, 

klicke bitte auf zurück oder abbrechen.

Registrierung
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Registrierung

1. Melde dich mit deiner Emailadresse 

und dem Einmalpasswort an, dann 

erscheint der links gezeigte 

Bildschirm.

2. Setze nun dein Passwort und 

bestätige mit "Senden".

3. Nun erscheint der unten gezeigte 

Benachrichtigung.

Wenn ein Passwort diese Regeln 

erfüllt, ist es gültig:

• Mindestens 8 Zeichen lang

• Mindestens ein Kleinbuchstabe 

(a–z)

• Mindestens ein Großbuchstabe 

(A–Z)

• Mindestens eine Ziffer (0–9)

• Mindestens ein Sonderzeichen 

aus dieser Auswahl: @ $ ! % * ? 

&

• Keine anderen Zeichen erlaubt – 

nur Buchstaben, Ziffern und 

genau diese Sonderzeichen
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• Nach der erfolgreichen Registrierung kannst 

du dich über den Benutzername und das 

Passwort anmelden oder über “azure-

Currenta”.

• Wenn du dich mit azure-Currenta anmeldest, 

nutzt du Single Sign On (SSO) und wirst 

aufgefordert, dich mit deiner Mailadresse und 

deinem Windows-Passwort anzumelden.

Anmeldung
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Allgemeine Informationen

Über "Bestellungen" gelangst du zu der 

Übersicht deiner Bestellungen.

Hierüber startest du den Webshop.

Wenn du auf das Standby-Symbol 

klickst, loggst du dich aus.
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Bestellung starten

Klicke auf "PSA-Lager", um den 

Webshop zu starten.
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Weiter zum Webshop

Klicke auf "Weiter zum 

Webshop".
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Produkt auswählen

Gewünschtes Produkt anklicken

Oder links über die Filter 

auswählen.
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Größe auswählen

Haken anklicken für Größenauswahl.

Gewünschte Größe auswählen.
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Menge auswählen und dem Warenkorb hinzufügen 

Menge bei Bedarf verändern.

Artikel dem Warenkorb hinzufügen.
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Weiteres Produkt hinzufügen oder den Warenkorb anschauen

Wenn alle Produkte dem Warenkorb 

hinzugefügt wurden, klicke bitte auf das 

Warenkorbsymbol.

Es können wie auf der Seite zuvor 

weitere Produkte hinzugefügt werden. 
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Warenkorb und Mengenanpassung 

Hier kann die Menge der Artikel 

geändert werden oder über das 

Papierkorbsymbol einen Artikel entfernt 

werden.

Über den Button "Bestellen" gelangst du zum 

nächsten Schritt (Informationseingabe). 
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Bestellinformationen hinzufügen (1/2)

Dein Name wird hier vorbefüllt. Wenn du 

für dich selbst bestellst, musst du nichts 

tun. Bestellst du aber für einen 

Kollegen, bitte hier Name und Vorname 

anpassen.

Bitte gib hier die Bestellnummer an und es 

wird automatisch die Kontierung vom System 

ergänzt.

Hier wählst du je Artikel aus, wie du den 

Artikel erhalten willst:

• Wenn die Bestellung abgeholt wird, bitte 

auf "Artikel im PSA-Lager abholen" 

klicken.

• Wenn die Bestellung geliefert wird, bitte 

auf "Artikel liefern" klicken und die 

nächste Seite anschauen.

*Kennzeichnung der Wäsche bei der Wäscherei
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Bestellinformationen hinzufügen (2/2)

Wenn du auf "Artikel“ liefern" klickst, 

scrolle bitte herunter bis du die Ansicht 

links hast.

Bitte wähle nun den Standort aus und gib 

das Gebäude sowie die Lieferstelle ein.

Wenn du weitere Informationen mitgeben 

möchtest, schreibe diese bitte in das Feld 

„Bemerkung“. Z. B.: Wer noch bei dir in der 

Messwarte sitzt und/oder bei wem das 

Paket abgegeben werden kann.

Wenn alle Informationen vorhanden sind, 

klicke auf "Bestellen".
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Bestellübersicht 

Über Bestellungen gelangst du zu der 

Übersicht aller deiner Bestellungen 

Klickst du mit dem Doppelklick auf die Zeile, 

öffnet sich die Übersicht der ausgewählten 

Bestellung.

1 Klick: Ausblenden der Navigationsleiste, 

bei erneutem Klicken wird die 

Navigationsleiste wieder eingeblendet.

Klickst du auf das Symbol mit den 

Fenstern, öffnet sich die Vorschau der 

verwendeten Module im Serviceportal und 

durch das Anklicken eines Fensters, öffnest 

du das gewünschte Modul.
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Kontakt

Fragen zu Bestellungen?

PSA-Lager@currenta.biz

Fragen zum Versand?

postkep@chemion.de
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